
Le service    
de

 Vie Scolaire



La vie scolaire s'occupe de tout ce qui se passe dans
l'établissement en dehors des heures de classe. L'équipe
de vie scolaire est chargée de l'encadrement et de la
surveillance des élèves lorsqu'ils ne sont pas en classe
avec les professeurs.

La Vie Scolaire prend une part importante dans la vie de
l'élève. C'est un lieu de passage et d'échange pour les
élèves, les professeurs, les parents...

Qu'est-ce que la Vie Scolaire?



La Vie scolaire est composée de 8
personnels .

 
- 2 Conseillères Principales

d'Education :
Mme Méliot et Mme Agharbi

 
Elles sont aidées dans leurs missions

de 6 Assistants d'éducation.

La Vie Scolaire

- 3 temps plein: Stéphanie,
Illona et Mathys
- Un 75%: Bryan
- 2 temps partiels: Solène et
Hugo



Les Missions des CPE 

Les  CPE ont pour mission d'organiser le service de la Vie Scolaire. Elles veillent à
l’assiduité des élèves, au respect du règlement intérieur et des consignes de sécurité par
les élèves (récréations, intercours, permanences, déjeuners, entrées et sorties…) mais
aussi à leur bien-être.

En relation régulière avec les enseignants et les familles, elles recueillent toutes les
informations sur le comportement et les activités des élèves. Elles peuvent également
participer aux conseils de classe.

En lien direct avec les élèves, c'est à elles que les élèves s’adressent en cas de problème :
absence, retard, exclusion, maladie, incivilité, violence, harcèlement, problème personnel
etc...
Elles sont aidées pour cela des Assistants d'Education.

N'hésitez pas à contacter la CPE référente du niveau ou de la classe de votre enfant!
Nous sommes joignables soit par téléphone soit via l'ENT.



L'AED référent fera le lien avec l'équipe
pédagogique.

L'une de ses principales missions sera
de faire le suivi (absences, retards,
punitions...) des élèves. Il servira
d'alerte aux autres membres de la
communauté éducative. A la fin de chaque semaine, il fera le

point de son bilan à la CPE ainsi qu'au
professeur principal (sous forme de
mail par exemple) afin que nous
puissions être alerté le plus
rapidement possible.
Le service vie scolaire est joignable
via le téléphone ou l'ENT!

L'AED Référent



Le Bureau Vie Scolaire 

Il y a un AED référent par niveau.

Les aed auront de nombreuses missions, en plus de leur
travail administratif, notamment le portail, la circulation
dans les couloirs, la gestion des études, la demi-pension,
la cour de récréation...

Lieu d'accueil, de gestion et de communication auprès de
toute la communauté éducative, la Vie Scolaire essayera
d'ouvrir au maximum le bureau de vie scolaire, est ouvert
de 8h10 à 17h20.



Gestions�des
absences�et�des

retards

Gestion�des
retenues/TIG

et�des�exclusions

Gestions�des
Rapports
d'incident

Gestion de l'essentiel



2. En cas de questions ou de demandes d'informations n'hésitez pas à nous contacter ou à nous
envoyer un mail nous vous répondrons le plus rapidement possible soit par téléphone, soit par
mail.

3. Si un incident survient et concerne votre enfant, faites-nous confiance nous traitons la
situation. Nous vous avertissons de l'incident et nous vous tenons par la suite informés de la
situation.

1. Dans les jours qui suivent la rentrée, pensez à bien accompagner votre enfant dans la
préparation de son sac et dans la lecture de son emploi du temps.

4.  Si vous constatez un changement ou pensez avoir des informations pouvant nous
aider dans la prise en charge de votre enfant ou d'une situation n'hésitez pas à
nous en informer (professeur principal, CPE ou Vie scolaire).

Quelques petits conseils



Derniers rappels

Les téléphones des élèves doivent être éteints et non
visibles. Leur utilisation est interdite au sein de
l'établissement.

Pensez bien à justifier les absences de vos enfants en nous
prévenant par un mail sur l'ENT ou en nous téléphonant.

En cas de professeur absent ou de changement d'emploi
du temps, tout élève demi-pensionnaire ne pourra sortir 
 de l'établissement qu'après avoir manger à la cantine
(13h ou 14h suivant l'emploi du temps).

Un élève ne peut sortir que si un de ses responsables
vient signer une décharge.
Si le parent d'un camarade souhaite récupérer un ou
plusieurs élèves alors les parents des élèves concernés
doivent envoyer par mail une décharge afin que l'AED
puisse laisser sortir l'enfant avec un autre adulte.



Merci de votre
attention!!

Mmes Agharbi et Méliot CPE


